
ИНСТРУКЦИЯ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ОТЧЕТА В ИСУ 

Уважаемые аспиранты! Отчеты необходимо формировать каждый 
семестр для успешного прохождения факультетской (зимняя сессия) и 
межфакультетской (летняя) аттестации. Вносимая информация 
должна отражать данные о проделанной научной-исследовательской 
деятельности. Поэтому не забывайте заполнять всю информацию о 
вашей научной деятельности в ИСУ. 

1) В Личном кабинете ИСУ выбираем раздел «Образование и наука» -> 
«Индивидуальные планы» -> «Индивидуальные планы аспиранта». Нажимаем 
кнопку «Создать отчет»: 

2) Выбираем нужный семестр -> «Создать»:  

 



3) Получаем отчет, который находится на стадии проекта. 
 
Пока отчет находится на стадии проекта, его можно редактировать.  

Теперь переходим непосредственно к формированию отчета: 

4) При заполнении отчета вы сразу же можете столкнуться со следующей 
ситуацией: в отчете отображается «Задолженность по дисциплинам». Это 
происходит из-за того, что сначала вам необходимо отправить отчет на 
утверждение, чтобы вас допустили к сессии, а после уже сдавать сами экзамены 
по дисциплинам. Поэтому не пугайтесь: это особенности системы, которые 
никак не отразятся на оценке за аттестацию. 

 

5) Далее вам нужно добавить все достижения, подгруженные в Личном 
кабинете ИСУ в разделе “Результаты и достижения” (“Редактировать” -> 
“Добавить”): 

 



 

6) Выбираем галочкой необходимые результаты, нажимаем “Добавить 
выбранные” 

 



Рекомендуем пользоваться опцией “Создать новый результат”, которая 
позволит добавить результат сразу в отчет, только в том случае, если у вас 
не получается добавить результат в раздел “Результаты и достижения”. 

7) Нажимаем “Сохранить”.  

После 

добавления выбранных результатов вы сможете исключить то или иное 
достижение при необходимости. 

8) Теперь ваши результаты отображаются в отчете: 

 

9) Далее необходимо подгрузить документ, который содержит текст вашей 
диссертации с указанием процента готовности (“Выбрать файл” -> 
“Сохранить”): 



 

10) Ваш отчет готов. Теперь нужно отправить его на утверждение вашему 
научному руководителю: 

  

“Согласование” в Статусе утверждений осуществляется руководителями 
подразделения (деканами вашего факультета). Далее подтверждение 
проходит непосредственно Отделом аспирантуры. 

 



11) Если вы заметили ошибку или хотите добавить/исправить/удалить какую-
либо информацию из отчета, вы можете “Отозвать” свой отчет. Обратите 
внимание, что сделать это можно до того, как ваш научный руководитель 
подтвердил ваш отчет.  

Если же ваш отчет утвержден на всех стадиях, а вам срочно нужно исправить 
информацию  в отчете, то вы можете обратиться за помощью в Отдел 
аспирантуры для разутверждения, затем на факультет и к научному 
руководителю. Не забудьте после этого снова утвердить ваш отчет на всех 
стадиях! 


